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Recepcjonista / Recepcjonistka - Szczecin

http://www.lsj.pl

Recepcjonista/recepcjonistka w gabinecie stomatologicznym na terenie Szczecina.

Do siedziby naszego Klienta w Szczecinie poszukujemy kandydata/ki na stanowisko:  RECEPCJONISTA / KA Miejsce pracy: Szczecin, Polska  OBOWIĄZKI: -

profesjonalna obsługa pacjentów zgodna ze standardami firmy, - obsługa administracyjna, - kompleksowa obsługa recepcji, - obsługa centrali telefonicznej, -

odpowiedzialność za obieg korespondencji i komunikacji w firmie, - dbanie o pozytywny wizerunku przedsiębiorstwa,  WYMAGANIA: - wykształcenie min.

średnie, - komunikatywna znajomość języka niemieckiego – warunek konieczny, - doświadczenie w obsłudze klienta, - wysoko rozwinięte zdolności

interpersonalne, - biegła obsługa pakietu MS Office i urządzeń biurowych, - zaangażowanie i odpowiedzialność, - umiejętność organizowania pracy własnej.

OFERUJEMY: - pracę w jednej z najnowocześniejszych klinik stomatologicznych w Szczecinie, - atrakcyjne warunki finansowe.   Osoby zainteresowane powyższą

ofertą oraz spełniającą jej kryteria prosimy o nadesłanie CV na adres: marta.baliga@lsj.pl Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi

kandydatami.  Prosimy o zawarcie klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez LSJ Agencja Pracy Ireneusz Sozański, zawartych w

mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, w tym również do przekazywania innym pracodawcom lub ich przedstawicielom na

terytorium RP i poza jej granicami, zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)."   LSJ

Agencja Pracy ul. Celna 1, 70-644 Szczecin tel. 91 814 52 55; tel. kom. 509 834 203
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