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Specjalista Ds. Kadr I Ptac

http://unikadr.pl

UniKadr Biuro Doradztwa Personalnego poszukuje dla swojego Klienta odpowiedniego kandydata na
stanowisko

UniKadr Biuro Doradztwa Personalnego to agencja pracy i instytucja szkoleniowa, dziatajaca na rynku pracy od 25 lat. zajmujemy si¢ rekrutacja i doborem
personelu, wykonujemy badania zawodowo-kompetencyjne, szkolenia oraz doradztwo w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi. UniKadr Biuro Doradztwa
Personalnego poszukuje dla swojego Klienta odpowiedniego kandydata na stanowisko: Specjalista ds. kadr i ptac miejsce pracy: okolice Szczecina, nr ref.
SKP/05/2021 Zakres obowigzkéw: I Prowadzenie dokumentacji pracowniczej [ Sporzadzanie uméw o pracg, wypowiedzeil uméw o prace, wystawianie
Swiadectw pracy [ Sporzadzanie i rozliczanie uméw cywilnoprawnych 0 Sporzadzanie list ptac, odprowadzanie sktadek ZUS i podatku dochodowego od os6b
fizycznych I Sporzadzanie deklaracji do ZUS, Urzedu Skarbowego, PFRON [ Rozliczanie delegacji 1 Ewidencja i rozliczanie urlopéw i zwolnien lekarskich [
Nadzér nad lekarskimi badaniami okresowymi pracownikéw oraz szkoleniami z zakresu BHP I Wystawianie za§wiadczefi o zatrudnieniu i zarobkach
Sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan, zestawieri i raportéw Wymagania: | Wyksztatcenie wyzsze [ Doswiadczenie min. 5 lat w obszarze
kadrowo-ptacowym, w tym 2 lata na samodzielnym stanowisku [ Biegta znajomos¢ pakietu MS Office w szczegdlnosci Excel I Znajomos$¢ programéw
kadrowo-placowych [ Umiejetnos¢ planowania i organizowania swojej pracy Firma oferuje: I Umoweg o prace I Praca w statych godzinach [ Pakiet benefitow
(karta Multisport, prywatna opieka medyczna, dodatki socjalne, dofinansowanie szkolen, bony $wigteczne) Zainteresowanych prosimy o kontakt telefoniczny: 91
488 23 27 /575 71 73 73 lub mailowy: biuro@unikadr.pl z oznaczeniem, nr ref.: SKP/05/2021 wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych poprzez link:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=c5e824a04bac4bc58a4f97d4442c6c66 Gwarantujemy poufnosé. Ta i inne oferty na
www.unikadr.pl
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