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Pracownik Biurowy
http://https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx ?WebID=b2fae89725a84dcfa4786a243075a8d3

Obecnie poszukujemy dla swojego Klienta odpowiedniego kandydata na stanowisko: Pracownik biurowy
miejsce pracy: Szczecin; nr ref.: PB/05/2021

UniKadr Biuro Doradztwa Personalnego to agencja pracy i instytucja szkoleniowa, dziatajaca na rynku pracy od 25 lat. Zajmujemy si¢ rekrutacjq i doborem
personelu, wykonujemy badania zawodowo-kompetencyjne, szkolenia oraz doradztwo w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi. Obecnie poszukujemy dla
swojego Klienta odpowiedniego kandydata na stanowisko: Pracownik biurowy miejsce pracy: Szczecin; nr ref.: PB/05/2021 Zakres obowiazkéw: ¢ Prowadzenie
oraz obstuga pracy biura * Biezaca obstuga interesantéw przedsigbiorstwa e firmy z branzy spozywczej, odpowiedniego kandydata na stanowisko: Specjalista ds.
obstugi klienta Rejestracja i koordynowanie wiasciwego obiegu dokumentéw * Nadzor nad korespondencja ¢ Prowadzenie kalendarza spotkar ® Raportowanie do
Zarzadu Wymagania: * Wyksztalcenie wyzsze * Do§wiadczenie w pracy w podobnym charakterze * Znajomos$¢ pakietu MS Office ¢ Obstuga urzadzen biurowych ¢
Sumiennos¢, rzetelnos¢ w wykonywaniu powierzonych obowiazkéw » Mozliwos¢ pracy w petnym oraz w niepetnym wymiarze czasu pracy Firma oferuje:
Atrakcyjne warunki zatrudnienia  Pracg w milej atmosferze ¢ Mozliwos$¢ rozwoju kompetencji  Zainteresowanych prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy z
oznaczeniem nr ref.: PB/05/2021 wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Gwarantujemy poufnos¢. Ta i inne oferty na www.unikadr.pl
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