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Pracownik Biurowy Do Obstugi Sklepu Internetowego

Dla naszego Klienta poszukujemy osoby na stanowisko: Pracownik biurowy do obstugi sklepu internetowego

Nr ref. www/szc/2016 Miejsce pracy: Szczecin Zadania: - obstuga zamoéwien w sklepie internetowym oraz w programie magazynowo-ksiggowym Subiekt, -
dodawanie nowych produktéw i stata kontrola aktualnosci oferty, - kontakt z klientami w zakresie doradztwa w wyborze i realizacji zamowier, - przygotowanie
wysylek kurierskich i utrzymywanie kontaktu z firma kurierska, - obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej, - pomocnicze prace administracyjne.
Wymagania: - bardzo dobra znajomo$¢ programu MS Excel, - umiejetnos¢ szybkiego pisania na klawiaturze, - umiej¢tnos¢ formutowania oficjalnych maili, -
komunikatywno$¢. Oferujemy: - zatrudnienie w oparciu 0 umowg o praceg, - mozliwos¢ udziatu w szkoleniach: stanowiskowym i podnoszacych kwalifikacje, - state
wsparcie dzialéw firmy: administracyjnego i technicznego, - pracg od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00 - 16:00, - niezbgdne narzedzia pracy. Osoby
zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres e-mail: praca.szczecin@antidotum.eu z wpisanym nr ref.: www/szc/2016 w temacie wiadomosci. Prosimy
réwniez o zamieszczenie klauzuli: Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych (w szczegdlnosci: CV)
przez ANTIDOTUM Agencj¢ Zatrudnienia z siedzibg w Szczecinie (adres: Al. Wojska Polskiego 62, 70-477 Szczecin), agencj¢ zatrudnienia ujawniona w rejestrze
Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego pod numerem 15326 w celu prowadzenia proceséw rekrutacyjnych z udziatem potencjalnych pracodawcow.
Ponadto zgadzam si¢ na przekazanie moich danych osobowych - w powyzszych celach - innym podmiotom powigzanym lub wspétpracujacym z ANTIDOTUM
Agencja Zatrudnienia z siedziba w Szczecinie oraz potencjalnym pracodawcom. Mam $wiadomos¢, iz przystuguje mi prawo dostgpu do moich danych osobowych
oraz ich poprawiania i ze podanie powyzszych danych osobowych jest dobrowolne. Antidotum Agencja Zatrudnienia jest zarejestrowanym podmiotem, dziatajacym
na polskim rynku, prowadzacym dziatalnos¢ w zakresie pracy tymczasowej, doradztwa personalnego, posrednictwa pracy na terenie RP i za granicg, wpisanym do
Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia pod nr 15326.
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